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ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ 
ΠΜΣ Δημόσια Οικονομική και Πολιτική | Πανεπιστήμιο Δυτικής Αττικής 
2020 – 2022 
 
Λογιστικής και Χρηματοοικονομικής | ΤΕΙ Πειραιά 
2001 – 2006 

 ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ 
Διευθύντρια Οικονομικών και Διοικητικών Υπηρεσιών | Δημοτική 
Μονοπρόσωπη Ανώνυμη Εταιρεία Πολιτιστικής Πρωτεύουσας Ελευσίνα 2023 
2018 – ΣΗΜΕΡΑ 

‐ Έλεγχος και διαχείριση των οικονομικών της Εταιρείας. 
‐ Κατάρτιση και παρακολούθηση των Ετήσιων Προϋπολογισμών και απολογισμών της 

Εταιρείας. 
‐ Παρακολούθηση και ικανοποίηση όλων των λογιστικών και φορολογικών υποχρεώσεων 

της Εταιρείας.(Ισολογισμός, Φορολογικές και λογιστικές Υποχρεώσεις). 
‐ Πραγματοποίηση όλων των απαιτούμενων ενεργειών για τη σύναψη και εκτέλεση των 

απαραίτητων συμβάσεων (προκήρυξη, διαγωνισμός, υπογραφή σύμβασης, 
παρακολούθηση κ.λπ.) προμηθειών, υπηρεσιών και έργων για την υλοποίηση του 
καταστατικού σκοπού της Εταιρείας. 

‐ Κάλυψη των αναγκών της Εταιρείας σε ανθρώπινο δυναμικό και τήρηση μισθοδοσίας. 
‐ Παρακολούθηση και εφαρμογή της ισχύουσας εργατικής νομοθεσίας και φορολογικής 

νομοθεσίας. 

Λογίστρια | Ελ. Επαγγελματίας και Μισθωτή Καραχάλιος Θ. Χρήστος 
2013– ΣΗΜΕΡΑ 

‐ Εξωτερική λογίστρια σε εισαγωγική εμπορική εταιρεία 
‐ Γενική εποπτεία και έλεγχος του λογιστηρίου  
‐ Εξωτερική λογίστρια σε εκδοτική/ τυπογραφική εταιρεία 
‐ Καταχώρηση και παρακολούθηση όλου του λογιστικού και φοροτεχνικού κυκλώματος σε 

εταιρίες με απλογραφικά και διπλογραφικά βιβλία.  
‐ Παρακολούθηση και  Εκκαθάριση μισθοδοσίας 
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‐ Παρακολούθηση και υποβολή Φορολογικών υποχρεώσεων 
‐ Κλείσιμο Χρηματοοικονομικών καταστάσεων/ Υποβολή Δηλώσεων 

Υπεύθυνη Λογιστηρίου | ΚΤΜ Southeast Europe A.E/ ΕΛΛΗΝΜΟΤΟ ΑΕ 
‐ 2003 – 2013 
‐ Μηνιαία, Εβδομαδιαία Reports προς την μητρική Αυστριακή εταιρεία KTM     

SPORTMOTORCYCLE AG εναρμονισμένα με τα ΔΛΠ. 
‐ Καταχώρηση - Έλεγχος Αγορών, Δαπανών 
‐ Έλεγχος κυκλώματος Πωλήσεων, Τιμολόγηση, Προσφορές  
‐ Προετοιμασία Εκτελωνισμών, Ελέγχου Φορολογικής αποθήκης 
‐ Πολύ καλή γνώση Τελωνειακών Θεμάτων  
‐ Έλεγχος πιστωτικών ορίων Πελατών, Προμηθευτών  
‐ Τράπεζες, Ταμείο, Διαχείριση Δανείων  
‐ ΦΠΑ, ΦΜΥ ,ΦΕΕ,  INTRASTAT, VIES,   
‐ Απογραφή, Υπεύθυνη Θεωρημένης Αποθήκης  
‐ Κλείσιμο Ισολογισμού, Εκκαθαριστική Δήλωση ΦΠΑ, Φορολογία Εισοδήματος, 

Φορολογική Αναμόρφωση. 
‐ Μισθοδοσία, Εργατικά Θέματα, ΑΠΔ 
‐ Budget (μηναίο και προϋπολογισμός επόμενου έτους)  
‐ Πρακτικά ΔΣ, Γενικής Συνέλευσης  
‐ Παρουσίαση αποτελεσμάτων τριμήνου (Budget vs accounts)  
‐ Κοστολόγηση εμπορευμάτων (τελωνιακοί δασμοί , φόροι) 

 ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΕΙΣ - ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 
‐ Εμπειρία στην εφαρμογή του ελέγχου 

ποιότητας ISO:9001 σε εφαρμογή σε όλες τις 
διαδικασίες της επιχείρησης 

‐ Πολύ καλή γνώση Office (Εxcel , Word, Power  
Point, Access 

‐ Πολύ καλή Γνώση Αγγλικών 
‐ Πολύ καλή Γνώση ΔΙΑΥΓΕΙΑ, ΚΗΜΔΗΣ, 

4412/2016,ΕΑΠ, Απογραφή προσωπικού 
‐ Εθνικού και Καποδιστριακού Πανεπιστημίου 

Αθηνών- Ελεγκτική Δημοσίου /3μήνες,70 ώρες
‐ Νομική Βιβλιοθήκη – Δημόσιες Συμβάσεις 

στην πράξη /40 ώρες 
‐ Forum training - Εκμάθηση – Χρήση 

Ε.Σ.Η.Δ.Η.Σ. για Διαγωνισμούς Προμηθειών –
Υπηρεσιών / 5 ώρες 

‐ ΚΔΕΟΔ / CIEEL - Κέντρο Διεθνούς και 
Ευρωπαϊκού Οικονομικού Δικαίου-
“Intellectual Property Protection in the EU: 
Contemprary Challenges and Prospects” με 
θέμα: «H Ενιαία Αγορά της Ευρωπαϊκής 
Ένωσης και το Δίκαιο της Πνευματικής 
Ιδιοκτησίας / 2 ημερών 
 
 

‐ Πολύ καλή κατανομή εργασιακών 
αρμοδιοτήτων,  νέες κατανομές 
καθηκόντων  βάσει των job description 
των υπαλλήλων, ηλεκτρονική 
αρχειοθέτηση όλων των εγγράφων του 
λογιστηρίου, ομαδική συζήτηση για την 
αντιμετώπιση προβλημάτων και 
προτάσεις για νέες τακτικές εργασίας 

‐ Άριστος Χειρισμός προγραμμάτων 
Panorama( Softone), Atlantis (Unisoft), 
TaxSystem (Epsilon Net) , Accountant  
(Sigular  Logic), Business (Sigular Logic), 
Extra μισθοδοσία, Εxtra
λογιστική(Epsilon Net) 
 
 

 
ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ 

‐ Εκπαιδεύτρια σε δημόσιο ΙΕΚ λογιστικών μαθημάτων (θεωρητικών και πρακτικών) 


